
① SchoolShuttle（教頭先生の端末）を起動しておきましょう。

② 県域ドメインアカウント管理ガイドVer１.0を開きましょう。

③ 研修が受けやすくなるので可能であれば校務・教育用パソコ
ンとモニターをつなげましょう。（映し方は ＋Ｐ⇒拡張出力を選択）

④ 12月17日付「令和３年度末・令和４年度当初における児童・

生徒の基本（県域）アカウント処理について（依頼）」を準備

⑤ Teamsを起動し、会議に参加しましょう。
（カレンダーに招待済）

【２人受講の場合】

オンライン研修の準備

教頭機



SchoolShuttle
GoogleWorkspace
アカウント管理操作
研修

はじめに

伊佐市教育委員会

日 程

１ 開 会（15：30～

２ 説明及び研修

ア 学校が担うアカウント
管理の内容

イ 「SchoolShuttle」の説明
及び操作研修

ウ 「Google管理コンソール」
の説明及び操作研修

エ 質疑応答

３ 閉 会 ～16：45）



個別最適化された学びの実現を目指すGIGAスクール構想は
３つのハードの整備が前提

はじめに GIGAスクール構想の土台となる３つ



個別最適化された学びの実現を目指すGIGAスクール構想は
３つのハードの整備が前提

クラウドシステムの運用
（アカウント管理）が必要

はじめに アカウント管理の必要性

計画的に



１ 管理内容の明確化
どんな管理が、どの時期に

２ 管理方法の理解と習得
どんな管理ツールを、どう操作するのか

説明 活動

はじめに 本研修の目的

活動型オンライン
説明会



学校が担うアカウン
ト管理の内容

（明確化）

日 程

１ 開 会（15：30～

２ 説明及び研修

ア 学校が担うアカウント
管理の内容

イ 「SchoolShuttle」の説明
及び操作研修

ウ 「Google管理コンソール」
の説明及び操作研修

エ 質疑応答

３ 閉 会 ～16：45）



学校が担うアカウン
ト管理の内容

（明確化）

日 程

１ 開 会（15：30～

２ 説明及び研修

ア 学校が担うアカウント
管理の内容

イ 「SchoolShuttle」の説明
及び操作研修

ウ 「Google管理コンソール」
の説明及び操作研修

エ 質疑応答

３ 閉 会 ～16：45）



基本アカウント
１つで２つの主要クラウドサービスを利用

****@kago.jp/Rxz71***

学校が管理する基本（県域）アカウント



クラウドアプリケーションアカウント
ドリルやロイロノート等を利用する時

ドリルアカウントロイロアカウント

ＳＣＨＯＯＬ

その他

必要に応
じて限定的
に使用する
アカウント

小

中

学校が管理する基本（県域）アカウント以外



①登録、②進級、③進学・転校、④削除（半年は保管）

【小学校】

①新１年生確認
②進級
③中学校へ進学
転校

【中学校】

①１年生確認
②進級
③高校へ進学

転校

【小・中学校】

①新１年生登録
②進級
③削除（転校）

アカウント年度末・年度初めに必要な処理



①登録、②進級、③進学・転校、④削除（半年は保管）

【小学校】

①新１年生確認
②進級
③中学校へ進学
転校

【中学校】

①１年生確認
②進級
③高校へ進学

転校

【小・中学校】

①新１年生登録
②進級
③削除（転校）

本日

３学期(２/15、３/4）予定

アカウント年度末・年度初めに必要な処理



職員の処理は
市教委中心

児童生徒の処
理は学校中心

①登録
②進級
③進学・転校
④削除

本日の操作研修

今後発出
ほとんど市教委



「SchoolShuttle」
の説明及び操作研修

（方法理解と習得）

日 程

１ 開 会（15：30～

２ 説明及び研修

ア 学校が担うアカウント
管理の内容

イ 「SchoolShuttle」の説明
及び操作研修

ウ 「Google管理コンソール」
の説明及び操作研修

エ 質疑応答

３ 閉 会 ～16：45）



作業
結果
反映

名簿更新

Excelの操作（初級）できれば、児童生徒のアカウント管理
（登録、更新、進級、進学・転校、削除）を４STEPできる。

マスター 作業用 ①更新
（表示変更・進級）

③削除

②異動・転校
（進学・転出）

STEP１
取 得

STEP２
作 業

STEP３
申 請

STEP４
変 更

【基本の４STEP】

修正無効

コピー



本日は４STEPを「説明⇒体験」の活動型オンライン研修



姶良市
霧島市

教育委員会は、「委員会名簿」、「各校の自校名簿」参照可能
各小中学校は、「自校名簿」を参照可能

市教委

伊佐市

Ａ小 Ｂ中

データは各学校ごとクラウド管理

ネット上の伊佐市
の部屋は一緒でも、
名簿は個別管理
（相互視聴不可）

委員会

Ａ小
Ｂ中
Ｆ中



ログイン後表示

ソギモミジ

各校名簿の基本項目



ログイン後表示

ソギモミジ

各校名簿の基本項目

注意する箇所 ①ユーザー名と表示名、②学年、③GIGA PROMO

①整合



各校名簿（各校、表示される画面）



Office等
ライセンス

各校名簿 MicrosoftGIGAPROライセンスについて

予備



小・中

予備

共用

委員会名簿 ①所属指導主事、②予備、③管理者、④その他



①登録、②進級、③進学・転出、④削除（半年は保管）

【小学校】

①新１年生確認
②進級
③中学校へ進学
転校

【中学校】

①１年生確認
②進級
③高校へ進学

転校

本日

説明 活動 確認

年度末・年度初めに必要な処理の練習

活動１更新（表示、進級変更）

活動２進学（小⇒中、中⇒高）

活動 転出（⇒他校）

活動の流れ

内容



活動１
「更新」
表示名を更新
してみましょ
う。（進級と同

じ処理）

＜目標＞
基本情報の更新ができるようになる

１ マスターシートで学校の名簿を取得

２ 作業用シートに、名簿をコピー

３ 名簿の練習用予備アカウントを見付
け表示名を①修正、②差分抽出

課題 テスト伊佐⑤ ⇒ テストイサ❺

４ 更新用シートを選択し、①要求、②
確認を実施

マスター

作業用

ユーザー更新



テストアカウントを修正



活動１
「更新」
表示名を更新
してみましょ
う。（進級と同

じ処理）

マスター

作業用

ユーザー
更新

＜目標＞
基本情報の更新ができるようになる

１ マスターシートで学校の名簿を取得

２ 作業用シートに、名簿をコピー

３ 名簿の練習用予備アカウントを見付
け表示名を①修正、②差分抽出

課題 テスト伊佐⑤ ⇒ テストイサ❺

４ 更新用シートを選択し、①要求、②
確認を実施

* 質問がある場合は、随時マイクをオンにし発言ください。



＜目標＞
進学先（転校先）に、所属を転校できるようになる

（テストイサ●を伊佐市教委に転校）

１ マスターシートで学校の名簿を取得
２ 作業用シートに、名簿をコピー

３ 作業用シートの①ユーザーと表示名コピー

４ 異動・転校用シートに、
①ユーザー名、表示名を貼付け
②異動先市町村を記入
③異動・転校先学校名選択・貼付け

５ 確認の上、ユーザー更新要求→更新状況確認

マスター

異動・転校用

作業用

済

活動２
「進学」
所属を変更し
よう。

【公立の場合】
小６→中１
中３→高１

【県外・私立の場合】
一定期間後削除



一括申請が効
率的

練習用アカウントを
市教委に異動・転校
させる。



＜目標＞
進学先（転校先）に、所属を転校できるようになる

（テストイサ●を伊佐市教委に転校）

１ マスターシートで学校の名簿を取得
２ 作業用シートに、名簿をコピー

３ 作業用シートの①ユーザーと表示名コピー

４ 異動・転校用シートに、
①ユーザー名、表示名を貼付け
②異動先市町村を記入
③異動・転校先学校名選択・貼付け

５ 確認の上、ユーザー更新要求→更新状況確認

マスター

作業用

済

活動２
「進学」
所属を変更し
よう。

【公立の場合】
小６→中１
中３→高１

【県外・私立の場合】
一定期間後削除

異動・転校用



３ 私立・県外の場合一定期間保管後削除

１ 注意点

① 異動・転校先の手入力×
② 誤った場合、相手校に連
絡し、変更依頼が必要

③ 進学時学年（小６、中３）はそのまま

２ 転校も「異動・転校」シートで処理。
手順は同じ（随時）

小６、中３「進学」の注意点（依頼文参照）



基本（県域）アカウント

小６・中３の
進学処理

小１～小５、中１・
中２の進級処理

転校処理 確認
（小１他）

削除

３月末 春季休業中 ～４月中 ８月中

市外未処理校へ処理依頼
（必要な場合市教委へ依頼）

①登録、②進級、③進学・転校、④削除（半年は保管）

完了

① 進学先を整理し、確認
② SchoolShuttle、 Google転出報
告フォームで処理

年度末・年度初めの処理のコツ(スケジュール)



「Google管理コン
ソール」の説明及び
操作研修

（方法理解と習得）

日 程

１ 開 会（15：30～

２ 説明及び研修

ア 学校が担うアカウント
管理の内容

イ 「SchoolShuttle」の説明
及び操作研修

ウ 「Google管理コンソール」
の説明及び操作研修

エ 質疑応答

３ 閉 会 ～16：45）



Googleのアプリやシステム利用のためのアカウントを管理
（登録、進級・進学、転出、削除）する管理アプリ

特徴１ Microsoftと共通のアカウントで利用

「Google管理コンソール」の説明と特徴



所属ごと別名簿で個別管理
→ 市内進学・転校も処理必要

特徴２ SchoolShuttleと違い、町単位の共同名簿

伊佐市
委員会職員
小中学校児童
・生徒職員

町の共同名簿で共同管理
→ 市内進学や転校の場合処理不要

「Google管理コンソール」の説明と特徴
鹿児島市

霧島市

馬籠次郎
猿渡花子

興梠三郎

馬籠次郎

猿渡花子

興梠三郎

馬籠次郎

猿渡花子 興梠三郎



学校が処理が発生するのは、

① 市外公立進学
② 県立進学
③ 市外転校
④ 県外・私立進学・削除

①～④いずれも

Google転出報告フォーム
へ登録

①

②

③

④

「Google管理コンソール」
で必要な処理



＜目標＞
転出報告フォームにアクセスし、市外進学のやり方を理解する

１ 管理ガイドのＰ10、Ｐ11のアドレスを使いアクセスする。
２ 「１児童生徒転出用」「２公立高校進学用」を選ぶ。

３ 下の空白部分に試しに記入してみる(例 児童生徒転出用）

活動１
「市外・県立
進学」
転出報告フォーム

①市外公立進学
（小６⇒中１）

②県立進学
（中３⇒高１）

クリック クリック



＜目標＞
転出報告フォームにアクセスし、変更申請のやり方を理解する

１ 管理ガイドのページのアドレスを使いアクセスする。
２ 下部のバーから「１児童生徒転出用」を選ぶ。

３ 下の空白部分に試しに記入してみる。

説明
「市外転校」

市外転校は、
活動１と同じ
手順



基本（県域）アカウント

小６・中３の
進学処理

小１～小５、中１・
中２の進級処理

転校処理 確認
（小１他）

削除

３月末 春季休業中 ～５月まで ８月中

市外未処理校へ処理依頼
（必要な場合市教委依頼）

①登録、②進級、③進学・転校、④削除（半年は保管）

完了

① 進学先を整理し、確認
② SchoolShuttleで処理

Google転出報告フォーム処理

改めて、年度末・年度初めの処理のコツ



本日は、年度末の御
多用の中参加くださり
ありがとうございまし
た。

操作など不明な点が
ありましたら、お気軽
にお問合せください。
（GIGAサポ、市教委へ）

日 程

１ 開 会（15：30～

２ 説明及び研修

ア 学校が担うアカウント
管理の内容

イ 「SchoolShuttle」の説明
及び操作研修

ウ 「Google管理コンソール」
の説明及び操作研修

エ 質疑応答

３ 閉 会 ～16：45）


